
临时使用音乐厅、体育场（馆）、公共教室申请表
	使用单位
	　
	活动

负责人
	
	联系
电话
	

	参加人员
	
	参加人数
	
	需要教室间数
	

	使用时间
	年    月 　  日
(第   　 周星期      )
 第     节至第    节
	教室类型
	□音乐厅 □体育场（馆） □标准教室

□多媒体教室  □其它

	使用事由
	用途（活动内容、组织形式；讲座主题及主讲人信息；播放课件、视频或影片名称及简要内容）
经办人：                联系电话：                  年    月    日

	申请单位审批意见
	单位（公章）           申请单位领导签名：            年    月    日

	教务处

审批意见
	经办人：                   年     月    日


注意事项
1．非常规教学活动均需填写此表（可在教务处主页下载）并办理借用手续后方可使用。
2．申请者必须是我校正式教师，申请时应如实、完整填写此表，经主管单位领导签字并加盖单位公章后，送交教务科办理借用手续。
3．音乐厅、体育场（馆）的使用应严格控制，使用单位主管领导要严格审核活动内容是否属实，需播放的相关课件、视频、影片内容等是否健康，并签署意见：是否同意活动开展。
4．学生社团及班会等活动使用音乐厅、体育场（馆）、教室请至少提前3个工作日提出申请。
5．音乐厅、体育场（馆）、教室原则上只能开展教学活动和学生素质教育活动，任何单位、个人不得以正当名义借用后，在音乐厅、体育场（馆）、教室内进行非法活动或任何盈利性的活动。
6. 此表一式两份，教务科一份，管理员一份

