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教学计划子系统操作手册

1、进入教学计划子系统，进入界面如下图所示
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2、课程/环节信息的录入，首先理论课程信息的录入操作步骤，课程/环节信息→录入理论课程信息。第一步选择课程的承担单位，第二步录入课程代码与课程的中文名称，第三步选择课程类别三与课程类别四，第四步录入课程的学分与讲授学时以及其他学时情况，第五步点击保存，录入下一门课程点击新增。如果课程信息需要修改/删除请直接双击你要修改或者删除的课程信息进行修改与删除
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3、实践环节信息的录入，课程/环节信息→录入实践环节信息，第一步选择实践环节信息的承担单位，第二步录入实践环节信息的代码与中文名称，第三步选择环节类别录入学分以及周数，第四步点击保存按钮
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4、设置教学计划，第一步设置教学计划版本，选择相应的教学计划版本如下图所示：
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4.1设置教学计划→设置年级→专业，把本年级本院系开设的专业选定后移到右边。首先在左边的小方框中选定专业，通过     符号指定到右边，如要取消在右边的小方框中选定指定到左边即可
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4.2设置教学计划→设置专业理论课程，第一步在左边选择专业选定了的专业会有蓝色条目显示，第二步在专业信息的下面进行课程信息的选择，根据学校培养方案选定本专业开设的课程。第三步选择课程类别一与课程类别二，第四步录入周学时选择考核方式以及开课学期，第五步点击保保存。如要修改/删除课程信息请直接双击要修改的课程进行修改，要删除请点击取消便可。
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4.3申请学期开课变更，制定学期开课计划→申请学期开课变更，操作步骤如下：1、设置正确的学年学期，2、点击申请学期开课变更功能，出现如下图（1-1）。在此功能模块中首先选择年级，然后选择院系部、专业，最后点击检索，检索后如图（1-2）所示。申请学期开课变更的类型分为四种类型，分别是1、不开 2、修改 3、新增 4、空白  选择要变更的类型即可。新增在检索的旁边，点击增加出现如图（1-3）所示，在新增功能界面分为三种方式选择课程，分别是1、培养方案中已开的课程 2、培养方案中未开的课程 3、非培养方案中的课程，通常情况是选择第三种情况进行新增课程。新增课程首先在课程名称处输入要新增的课程，然后回车键，就会检索出你要新增的课程信息，如图（1-4）接着在选定的小方框中选择你要新增的课程信息，选择课程类别一、类别二、考核方式、周学时等信息如图（1-5）所示，点确定、再确定后会新增一门课程进来，如图（1-6）所示，然后由教务处进行申请
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  图（1-1）
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图（1-2） 
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图（1-3）
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图（1-4）
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图（1-5）
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图（1-6）

课表编排子系统操作手册

1、 置教学任务，选择教学任务功能模块下的设置学期教学任务功能，然后选择不通过预选，如下图所示
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设置学期教学任务分为三种情况，第一种情况，单班课的设置方式，首先在课程名称输入要设置的教学任务的课程名称，在下方就会自动搜索到相应的课程信息，找到要设置的课程双击它，双击课程信息后，如下图（1-1）所示。第一步在右边选择班级移到左边的小方框中，然后选择任课教师，上课周数、讲授方式等操作，如图（1-2）所示，第二步先点击保存，后点击新增。

第二种情况，合班上班，主要体现在二个班级或者多个班级在一上课，公共任选课就是最集中的例子。第一步把要合班的行政班级移到左边，选择任课教师、讲授方式、上课周次、等类型。第二步先点击保存，后点击新增。

第三种情况，一个行政班级分成二个上课班级。操作步骤如下：第一步，选择班级到左边，选择任课教师、讲授方式、上课周次、等类型，第二步把合班人数分二组，比如40人，分成20人一组，在上课班级名称处标明第一组与第二组区分。第三步在设置上课群组中添加一个群组名称，名称拟名规则最好是课程名称与班级绑定，如：语言学概论06文秘3班，接着在选择上课群组。设置第一组后点击保存，新增前勾选新增时继承上一任务信息功能，再点新增功能按钮。选择第二组的任课教师、授课方式、周次、上课群组与第一组是一个上课群组。然后保存、新增时把钩选去掉再点新增。
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图（1-1）
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图（1-2）

[image: image18.png]X

w2t EETHL ] 2243

20 gl BE [ o e

st [ o0 SRt | bwigen

manst[_dE_Aee 7 e

e[ ERE prREXFE | 14
B

teiggnim FER000002TT ] (a3 [B3caank
1

5 PR 063 L

K]

e i—
& i
[ goedaes Bamsl[

C
| I

FIRE(

we
[0201 128 )i THE RS
[020110S BB

&¥F
[GeeErshve T
R 06 TCR 3

[

[0101108] P EREHLE 4R

[0201112) PEEILHEE
T EHR T RIPAIRE

SRR 200720088 — ] BRER - ainin G1A)

2007 EXHE 20 o
FICREREG T LRE B 1125

) kAR I 5 o0r-10-10 1158

7 @ @ Rlarcosorrasiasis . ([ gwmnrrn

]

O |

BETES

1158




[image: image19.png]FA BETES

& SEFNNFES

BIEE EE 0 E A | B | HER

e [ o smen[ | b xesm | TR AT | 14|

mank[ e |Awnl demam o) w1

teiggnim FER000002TT ] (a3 [B3caank
1

|

fod EC—

F . —
iR EE (SR i T L RUE R ] | K1) | >
& [ e | [Cwiseet, ok t—e5R8  PREN [IPRwiE
O weimts Ems[ | BRIHER | [ e

[l — EE] E R
]|[OEHiE @ EERS) O TETHE [ 4%Eng

RARETRE BREGSL [ EENPES
EJ wasn bade  mEns suAn bansl

[0201 105 TR 2088 o4 WEHR 1/ 21 0sXEE

[ T w— — nx
o201 0TI RIE | 2ol HE LY

s W1/
[o2011 13 B ESHIFIES 2 048 W 2/
[o401202] 0@ 2 0% W 2/

BERREE B 1434
e ———

@
=

PP 20020088 —FH RMER  ainin GI52E) ) kAR I 5 2007-10-10 12:00

2 8@ Bossrasssh | esstres @ [oRHe rw




[image: image20.png]FA BETES

& SEFNNFES

BIEE EE 0 E A | B | HER

e [ o smen[ | b xesm | TR AT | 14|

mank[ e |Aen demam o w1

feigny PP 000001 | [-4o PoSCHE
1

|

®

Eoki]
it PRI R LT ] | >
& [ e | RS, @R E—tSER PRENE (IR
O seiwts Eates ] BRIHER | [liRBFemEsitaigms s

] e |[BEEEmE # % EE
| [OmumE arErRE) OTEImE [A%ms
BAREERE | BAsa/) Msteses
E o AT bES  mEA An tensl
(0201105 1B S ML 2088 004 WHE 1/ 21 0BICESE
FRE o5 W 1/ 20 SRS
[0201107) S HITE T 2.0 TERE e
g o
(0201113 B BESRITENS 2049 e 2/
ezl 20 wE 2/ @

BERREE B 1434
e ———

@
=

PP 20020088 —FH RMER  ainin GI52E) ) kAR I 5 2007-10-10 12:00

2 8@ Bossrasssh | esstres @ [oRHe rw



















1、模糊查找课程





2双击选择要设置任务的课程





3、选择班级移到左边





4、选择任课教师，授课方式、周次、等信息
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