	课程名称
	
	考场
	

	专业
	
	年级
	

	考试方式
	
	考试时间
	年    月    日   时  分至   时  分

	应考人数
	
	第一份

交卷时间
	      时    分

	实考人数
	
	最后一份

交卷时间
	时    分

	缺考学生
姓名及学号
	

	考生违纪情况：

记录违纪学生的姓名、学号、专业及违纪情节
	考生签字：

年   月    日

	监考人员签字
	 1．                 2． 
 年     月      日


周口师范学院考场记录表  
注：考试结束后，请将考场记录连同试卷及违纪相关证据送学生所在院（系）办公室，汇总后于当日报教务处。

监考人员职责

1.提前15分钟进入考场；

2.宣布考试纪律及有关规定，发放试卷；

3.监考集中精力，严肃认真，忠于职守，不吸烟，不谈笑，不看书报，不授意或指点答题，不擅自提前或延长考试时间，维护考场秩序，制止除主考、巡视员以外的其他人员进入考场；

4.及时制止考生违反考试纪律的行为，对发现有作弊行为的考生，应立即取消其考试资格，当场取证，认真填写考场记录并及时上报院（系）考务办公室；

5.收集、清点考卷，认真填写监考记录。
考场纪律及违纪处理

1．考生必须按时进入考场，开考15分钟后不准参加考试，作旷考处理，开考30分钟后方可交卷退场。
2．考生必须按监考教师指定座位入座，违反即取消考试资格。

3．考试时，考生只能携带必要的文具或教师允准的书籍、计算器等。其它物品一律集中存放在监考教师指定的位置，否则涉嫌作弊一律以作弊论处。

4．开考后必须保持安静，不得喧哗、随意走动。答卷必须独立完成，不准交头接耳、夹带书本、笔记等，不准为他人作弊提供方便，违者均按考试作弊论处。

5．考生必须在规定时间内交卷，不准拖延答卷时间，否则考试成绩以零分记。  

6．对学生考试中的违纪、作弊行为，根据《周口师范学院考试违规处理办法》有关规定处理。
7．对无故缺考的学生，一律按旷考处理，即成绩以零分记，不准参加正常补考。
8．学生因特殊情况需缓考者，必须填写《周口师范学院缓考申请表》，经审批办理缓考手续后，方能缓考，否则按旷考处理。
9．对学生违纪、作弊现象视而不见、故意包庇、隐瞒不报或协同学生作弊的有关人员根据《周口师范学院教学事故认定及处理办法》处理。
